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 UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA

SECRETARIA DE CIENCIA Y TECNOLOGÍA


RENDICION CONTABLE SUBSIDIOS Secyt-UNC

Instrucciones para la Instalación, ejecución y carga de datos

del software para la rendición contable 

INSTALACION

Para proceder a la instalación del soft ud. debe tener el archivo "RendSecyt_Instalador.zip". Puede obtenerlo por medio de las Secretarías de Ciencia y Tecnología de las distintas Unidades Académicas o bajarlo de la página web de la Secyt (www.secyt.unc.edu.ar). 

- Haga doble click sobre el archivo para descomprimirlo. Aparecerá una nueva ventana conteniendo el nombre del archivo RendSecyt_Instalador.exe. Este es el programa que instalará el soft de rendición contable en el disco rígido de su pc. 

- Haga doble click sobre el archivo "RendSecyt_Instalador.exe" para ejecutarlo.

- En la ventana de bienvenida a la instalación seleccione "Siguiente".

- En la ventana siguiente seleccione "Finalizar".

El soft ya está instalado en la carpeta c:\RendicionSecyt de su computadora.

Ya no necesitará utilizar nuevamante el programa de instalación en su PC.

NOTA: En una misma pc, con el mismo soft (instalado solo 1 vez) se pueden cargar las rendiciones de varios subsidios.  

CORRER EL PROGRAMA

Ir a "Inicio", "Programas", "Rendición Secyt" y "Rendición Subsidios Secyt-UNC".

CARGA DE DATOS 

A continuación se detallan los pasos a seguir para proceder a la carga de los comprobantes de gastos y la impresión de la rendición de cuentas.

1.  Datos del Proyecto
Haga click con el botón del mouse sobre el campo en blanco indicado como DNI. Ingrese el numero de documento del Director del Proyecto y presione [Enter].

1.1. Si el número es correcto y el proyecto está en la base de datos del soft, aparecerán automáticamente los siguientes datos:

- Apellido y Nombre del Director

- Título del Proyecto

- Monto total del subsidio otorgado 

- Número de resolución por la que se otorgó el subsidio

- Año/s de ejecución del proyecto (periodo por el cual la Resolución Secyt aprueba el proyecto)

Estos campos pueden modificarse en caso que no sean correctos.

Presionando las teclas [Enter] o [Tab] puede pasar de un dato a otro.

1.2. Si el proyecto no se encuentra en la base de datos del soft, los campos de datos aparecerán en blanco. Ud. puede entonces cargar todos los datos manualmente y continuar con la rendición.

2.  Comprobantes de gastos
Una vez obtenidos los datos del proyecto, debe comenzar a cargar los comprobantes de los gastos realizados. 

Las operaciones que puede hacer a continuación son las siguientes: 

- Agregar un comprobante

- Borrar un comprobante ya cargado

- Modificar los datos de un comprobante cargado

- Imprimir la rendición contable

- Grabar los datos en su computadora

- Generar un diskette para remitir a la Secyt

- Salir del programa

2.1. Agregar un comprobante de gastos a la rendición

Ud puede ingresar los comprobantes en cualquier orden. Cuando imprima la rendición se ordenarán automáticamente por fecha y por tipo de imputación.

Haga click con el mouse sobre el botón "Agregar".

Aparecerá un renglón amarillo en el que deberá ingresar los siguientes datos:

- Fecha del comprobante en el formato DD/MM/AA (Ejemplo: 10/06/05)

- Descripción del gasto

- Imputación del gasto ("Bienes de consumo", "Equipamiento", "Servicios no personales"). Ver al final de este documento en el punto "3.Imputacion de gastos".

  Con las teclas de flecha arriba y flecha abajo o con el mouse seleccione alguna de las 3 imputaciones.

- Monto del comprobante que se imputa a este proyecto

Luego haga click sobre el botón "Aceptar" para confirmar los datos ingresados y el comprobante será incorporado a la grilla y se actualizarán los totales.

2.2. Modificar los datos de un comprobante de gastos ingresado.

Seleccione en la grilla el renglón donde se ubica el comprobante a modificar (el renglón que tiene el fondo azul) y luego haga click sobre el botón "Modificar"

Los datos del comprobante seleccionado se copiarán al renglón amarillo, donde ud. podrá modificar los datos. 

Luego haga click sobre el botón "Aceptar" para confirmar los datos ingresados.

2.3. Borrar un comprobante ya cargado
Seleccione en la grilla el renglón donde se ubica el comprobante a borrar (el renglón que tiene el fondo azul) y luego haga click sobre el botón "Eliminar"

El comprobante seleccionado se borrará de la grilla.

2.4. Grabar los datos ingresados en su computadora.

GRABE CON FRECUENCIA LOS DATOS CARGADOS PARA EVITAR PERDIDAS DE DATOS Y TENER QUE VOLVER A CARGAR LOS COMPROBANTES DE NUEVO. 

Haga click sobre el botón "Grabar". 

Todos los datos de la grilla serán grabados en el disco duro de su computadora.

Ud. puede salir entonces del programa y mas tarde ejecutarlo de nuevo conservando toda la información cargada.

2.5. Imprimir la rendición contable.
Haga click sobre el botón "Imprimir". 

Aparecerá una nueva ventana con varias opciones. Seleccione "OK". Se abrirá entonces una vista previa de la copia papel. Para imprimir haga click sobre el icono de impresora que aparece arriba a  la izquierda.

2.6. Generar un diskette para enviar a la Secyt.
Ud. debe remitir a la Secyt-UNC un diskette con la información de la rendición contable junto con la copia papel.

Para generar ese diskette, una vez cargados todos los datos, haga click sobre el botón "Copia Disk."

Ponga un diskette vacío en la diskettera A: y seleccione "OK".

3. Imputación de gastos

3.1. BIENES DE CONSUMO: Productos alimenticios, agropecuarios y forestales; textiles y vestuarios; productos de papel, cartón e impresos; productos de cuero y caucho; productos químicos, combustibles y lubricantes; productos de minerales no metálicos; productos metálicos; minerales; elementos de limpieza; útiles de escritorio, oficina y enseñanza; útiles y materiales eléctricos; útiles menores medico-quirúrgicos y de laboratorio; repuestos y accesorios.

3.2. SERVICIOS NO PERSONALES: Servicios básicos (energía eléctrica, gas, agua, teléfono, correos, etc.); alquileres y derechos; mantenimiento, reparación y limpieza; servicios técnicos y profesionales; servicios comerciales y financieros (transporte, almacenamiento, imprenta, publicaciones, reproducciones, primas y gastos de seguros, comisiones y gastos bancarios, publicidad, pasajes, viáticos, etc.); impuestos y tasas.

3.3. EQUIPAMIENTO: Maquinaria y equipo de producción; equipos: de transporte, sanitario, de laboratorio, de comunicación, educacional, para computación, de oficina; muebles de oficina; herramientas y repuestos mayores; libros y revistas.

Para consultas de índole contable, dirigirse al Area Contable de la Secyt-UNC:

Cdra. Patricia ARIAS 

patricia@secyt.unc.edu.ar 

4332049/50 int. 117 

